Zarzadzenie Nr 68/2026
Burmistrza Dobrzan
z dnia 15 wrze$nia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci
nie przekraczajacej kwoty 170.000,00 zlotych netto, tj. kwoty okreSlonej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2026 r., poz. 662 ze zm.), w zwigzku z art. 44 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2025 r., poz. 1483 ze zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 ztotych netto, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia powierza sie pracownikowi
ds. zamowien publicznych.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 128/2025 Burmistrza Dobrzan z dnia 31 grudnia 2025 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nie
przekraczajacej kwoty 170.000,00 ztotych netto, tj. kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

§ 4. Do zamodwien wszczetych 1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ postanowienia zarzgdzenia, o ktorym mowa w §3.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 68/2026 Burmistrza Dobrzan
z dnia 15 wrzesnia 2026 1.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
170.000,00 ZLOTYCH NETTO

§1

Postanowienia ogo6lne

. Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosei nieprzekraczajacej kwoty

170.000,00 zI netto, zwany dalej ,,Regulaminem”, stosuje si¢ do udzielania zamowien

publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy

Pzp, zwanych dalej ,,zamowieniami”.

. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosei i obiektywizmu;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajgcy terminowsg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

. ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkéw zewngtrznych udzielane sg na podstawie

Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw 1 dokumentow

okre$lajgcych sposéb udzielania takich zamowien, w szczegoélnosci wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwien wykonujg pracownicy jednostki

zapewniajgcy bezstronno$é i obiektywizm.

. Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownik zamawiajgcego;

2) inni pracownicy w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowien.

§2

. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) robocie budowlanej — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zalgczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem
45 zalgcznika I do rozporzgdzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego
i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)
lub obiektu budowlanego, atakze realizacje obiektu budowlanego za pomoca
dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

2) dostawie — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) ustudze — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy;
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4) ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2026, poz. 793 ze zm.);

5) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Dobrzan lub
osobe dziatajaca na podstawie udzielonego przez Burmistrza Dobrzan
upowaznienia;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku
wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub
$wiadczenie ushug lub ubiega si¢ o udzielenie zamdwienia, ztozyla oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

7) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Dobrzany dla wszystkich
zakupdéw dokonywanych na jej rzecz;

8) zamoOwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktoérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego
od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

9) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny program do obstugi
postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.

§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

. Przed wszczgeiem procedury udzielenia zamdwienia nalezy oszacowaé z nalezytg

staranno$cig warto$¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.

. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug.

. Ustalenia warto$ci szacunkowej zamoOwienia dokonuje pracownik merytorycznie

odpowiedzialny za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze

dokona¢ réwniez osoba zatrudniona na podstawie odrgbnego zlecenia (umowy), np. do
wykonania kosztorysu inwestorskiego.

. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia w sposob szczegdlowy nalezy

przestrzegac przepisow Dziatu I, Rozdziatu S ustawy Pzp.

. Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot albo na podstawie
planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;

3) zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 (dwunastu) miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym
lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych
uslug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciggu 12 (dwunastu) miesigcy
nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamowienia, albo
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2) taczna warto$¢ zamdwien, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie
12 (dwunastu) miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.
7. Jezeli zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu
udziela sie na czas:
1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig
zamoOwienia jest warto$¢ miesigczna pomnozona przez 48 (czterdziesci osiem),
2) oznaczony:
a) nie dtuzszy niz 12 (dwanascie) miesiecy, wartoscig zamowienia jest wartosé
ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia;
b) dtuzszy niz 12 (dwanascie) miesigcy, warto$cig zamdwienia jest warto$é ustalona
z uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem rowniez
wartosci koncowej przedmiotu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

8. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 (trzy) miesigce przed
dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 (sze$¢) miesiecy przed
dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamdwienia sg roboty budowlane, z tym Zze w przypadku zaméwien udzielanych
w czesciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgceia pierwszego z postgpowan.

9. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych
wplyw na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczegciem postepowania dokonuje
zmiany warto$ci zamdwienia.

10. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia sg
w szczegblnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcodw;

3) analizy cen rynkowych;

4) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug 1 towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

5) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego chwile szacowania wartosci zamdwienia;

6) kosztorys inwestorski;

7) protokoét z szacowania wartosci zamowienia.

11. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu uniknigcia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.

12. Jezeli zamowienie obejmuje rdwnoczesnie:

1) dostawe i ustuge albo robote budowlang i ustuge, do udzielenia zamowienia nalezy
stosowaé postanowienia Regulaminu dotyczace tego przedmiotu zamowienia,
ktérego wartosciowy udziat w tym zamowieniu jest najwigkszy;

2) dostawe oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczone] rzeczy (dobra),
do udzielenia takiego zamodwienia stosuje sie postanowienia Regulaminu
dotyczace dostaw;

3) roboty budowlane oraz dostawy niezbedne do ich wykonania, do udzielenia
takiego zamoOwienia stosuje si¢ postanowienia Regulaminu dotyczgce robdt
budowlanych;

4) ustuge oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug, do udzielenia
takiego zamoOwienia stosuje si¢ postanowienia Regulaminu dotyczace ustug.

13. Zamawiajacy ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw, robot budowlanych
wystepuje jedno zamowienie, czy tez odrgbne zamowienia lub dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych biorge pod uwage faczne spelnienie nastepujgcych kryteridw:
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1) tozsamos$¢ przedmiotowa zamédwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego
samego rodzaju 1 o tym samym przeznaczeniu);

2) tozsamos$¢ czasowa zamowienia (mozliwe udzielenie zamdwienia w tym samym
czasie);

3) tozsamos$¢ podmiotowa zamowienia (mozliwos¢ wykonania zamdwienia przez
jednego wykonawce).

§4

Procedury udzielenia zamoéwienia publicznego

. Regulamin okresla procedury udzielania zamowien publicznych dla:

1) zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30.000,00 (trzydziedci tysiecy)
ztotych netto; \
2) zamowien o wartosci powyze] 30.000,00 (trzydziesci tysigcy) zlotych netto
i nieprzekraczajacej kwoty 70.000,00 (siedemdziesiat tysiecy) ztotych netto;
3) zamdwien o wartosci powyzej 70.000,00 (siedemdziesigt tysigcy) ztotych netto
i nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 (sto siedemdziesigt tysigcy) ztotych netto.
Zamoéwien, o ktorych mowa w ust. 1 dokonuje si¢ z przestrzeganiem zasad
efektywnosci, celowodci, legalnosci i gospodarnosci w  sposéb  przejrzysty,
obiektywny, niedyskryminacyjny oraz z zachowaniem uczciwej konkurencji.
Zamawiajacy  zapewnia  bezstronnie,  obiektywnie,  starannie,  zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie
oraz przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
Postepowania o udzielenie zamoéwienia we wszystkich progach okreslonych w ust. 1
mozna przeprowadzié za posrednictwem platformy zakupowej, zgodnie z jej wzorami,
z zachowaniem zasad okreslonych w Regulaminie.

§5
Szezegolowa procedura udzielenia zamowienia o wartoSci
nieprzekraczajgcej kwoty 30.000,00 zI netto

W przypadku zakupu dostaw, ustug 1 robdt budowlanych o wartosci nie przekraczajace;j

kwoty 30.000,00 (trzydziesci tysigcy) ztotych netto nie stosuje si¢ zadnych procedur.
Podstawg wydatku jest wystawiona faktura lub rachunek.

1.

§6
Procedura udzielenia zaméwien o warto$ci szacunkowej réwnej lub
przekraczajgcej rownowartosé kwoty 30.000,00 zI netto, lecz nie
przekraczajgcej r6wnowartos$ci kwoty 70.000,00 zl netto

Zamoéwien o wartosci wyzszej niz 30.000,00 (trzydziesci tysiecy) ztotych netto
a nieprzekraczajacej kwoty 70.000,00 (siedemdziesiat tysiecy) ztotych netto dokonuje
si¢ poprzez rozeznanie lokalnego lub krajowego rynku potencjalnych wykonawcow
(osobiscie, poczty elektroniczng, wydruki z Internetu itp.).
Zapytanie ofertowe powinno by¢ udokumentowane, a czynno$¢ wyboru wykonawcy
przeprowadzona w jednej lub w kilku formach:
1) zapytanie ofertowe skierowane do co najmniej 2 (dwdch) podmiotéw; rozpoznanie
cenowe mozna wystaé¢ w formie pisemnej lub elektronicznej, mozliwe jest takze
uzyskanie informacji o ofercie wykonawcy telefonicznie lub poprzez bezposredni
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10.

11.

12.

13.

kontakt, przy czym w takim przypadku nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg
z przeprowadzonych rozmoéw;

2) zebranie co najmniej 2 (dwdch) ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cene proponowana przez potencjalnych wykonawcow; udzielenie
zamdwienia dokumentuje si¢ w postaci wydrukoéw ze stron internetowych lub
notatki stuzbowej, ktorg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 5 (pigciu) lat od
udzielenia zamoOwienia;

3) zapytanie opublikowane na stronie internetowej zamawiajgcego poprzez platforme
zakupowa,

W przypadku, gdy zamawiajgcy pomimo skierowania zapytania ofertowego do
wytypowanych wykonawcodw nie otrzymal przynajmniej jednej waznej oferty lub nie
zostaty zlozone zadne oferty, procedure nalezy powtdrzyd.

Jezeli w wyniku powtdrzenia procedury nie otrzymano waznych ofert lub nie zostaty
zlozone zadne oferty, mozna zawrze¢ umowe po przeprowadzeniu negocjacii
z zaproszonym wykonawca.

W przypadku publikowania zapytania na stronie internetowej zamawiajgcego —
platformie zakupowej, publikacji podlegajg w szczegdlnosci zapytanie ofertowe,
pytania i odpowiedzi wykonawcow oraz wynik postepowania.

Kierownik zamawiajacego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu (spetniajagcych warunki udziatu w postepowaniu).

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly
zlozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
realizacje zamowienia wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
W wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Jezeli w postgpowaniu zostanie ztozona jedna oferta, to decyzje o jej wyborze lub jej
pominieciu podejmuje kierownik zamawiajacego.

Kierownik zamawiajacego moze podjgé decyzje o przeprowadzeniu negocjacii
z wszystkimi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu (spetnili
wszystkie wymagane warunki udziatu w postepowaniu), zmierzajgc do obnizenia cen
ofertowych.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia, zaprasza
telefonicznie lub elektronicznie wykonawcoéw do negocjacji ceny ofertowe;j,
wyznaczajgc termin spotkania w siedzibie zamawiajacego. Negocjacje moga by¢
rowniez przeprowadzone elektronicznie, jezeli wykonawca wyrazit takg wole.
Negocjacje beda prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca, przez
kierownika zamawiajacego i pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje
zamOwienia. Prowadzone negocjacje winny mie¢ charakter poufny. Zadna ze stron nie
moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji zwigzanych z negocjacjami
w trakcie ich trwania.

Po zakonczeniu negocjacji, pracownik prowadzacy postgpowanie sporzadza notatke
z przeprowadzonych negocjacji, ktorg zatwierdza wykonawca 1 kierownik
zamawiajgcego. W przypadku, gdy negocjacje byly prowadzone z wykonawca
elektronicznie, wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia
wynegocjowanej ceny droga elektroniczna. Potwierdzenie to zostaje zalgczone do
pierwotnie zlozonej przez wykonawce oferty.

Po zakonczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybor oferty
najkorzystniejszej 1 zawarcie umowy.
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I.

2.

3.

4.

10.

§7
Procedura udzielenia zaméwien o warto$ci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej rownowarto$¢ kwoty 70.000,00 zl netto, lecz nie
przekraczajacej rownowarto$ci kwoty 170.060,00 z! netto

Pracownik sporzadza zapytanie ofertowe, ktérego wzdér stanowi zalgcznik

nr 1 do Regulaminu.

Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakos¢;

2) funkcjonalno$é;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe, spoteczne lub innowacyjne;

5) koszty eksploatacji;

6) serwis;

7) termin wykonania zaméwienia;

8) do$wiadczenie wykonawcy;

9) poziom wiedzy specjalistyczne] wykonawcy.

Zapytanie ofertowe powinno by¢ udokumentowane, zarejestrowane w rejestrze

,Dokumentacja zamoéwien publicznych” a czynnos¢ wyboru wykonawcy

przeprowadzona w jednej lub w kilku formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej poprzez platforme zakupows;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do 3 (trzech) potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 4; zapytanie cenowe mozna wysta¢ w formie
pisemnej lub elektroniczne;j.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymagane;j

liczby wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejsze]

liczby wykonawcdéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na

stronie internetowej zamawiajacego poprzez platforme zakupowa.

Zamawiajgcy moze zmieni¢ formularz ofertowy, przesylajgc informacje o zmianie

formularza w sposéb adekwatny do czynnosci wybranej w ust. 3.

W przypadku dokonywania zmiany tresci formularza ofertowego, zamawiajgcy

przedluza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian

w ofertach, jezeli jest to konieczne.

Jezeli zmiana, o ktérej] mowa w ust. 5, jest istotna, w szczegdlnosci dotyczy

okreslenia przedmiotu, wielkosei lub zakresu zamodwienia, kryteriow oceny ofert,

warunkow udziatu w postepowaniu lub sposobu oceny ich spelniania, zamawiajacy

przedtuza termin skiadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie lub

wprowadzenie zmian w ofertach.

Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej lub elektronicznej, z wycena

przedmiotu zamowienia opisanego w zaproszeniu do skladania ofert oraz

z zachowaniem wyznaczonego terminu. Niespelnienie ktéregokolwiek z warunkow,

o ktorych mowa w zdaniu pierwszym skutkuje odrzuceniem oferty.

Kierownik zamawiajgcego dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd ofert

niepodlegajgcych  odrzuceniu  (spelniajacych  wszystkie  warunki  udziahu

W postepowaniu).

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostalty

ztozone oferty o takiej samej cenie, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
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11.

12.

13.

14.

I5.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

realizacje zamowienia wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia
W wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Po otrzymaniu ofert pracownik sporzgdza zestawienie, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 2 do Regulaminu i dokonuje ich poréwnania i oceny, przy czym moze
podjg¢ negocjacje w celu uzyskania korzystniejszych warunkéw z wszystkimi
wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia, zaprasza
telefonicznie lub elektronicznie wykonawcdéw do negocjacji ceny ofertowe;j,
wyznaczajac termin spotkania w siedzibie zamawiajgcego. Negocjacje mogg byé
rowniez przeprowadzone elektronicznie, jezeli wykonawca wyrazit taka wole.
Negocjacje bedg prowadzone tylko raz, oddzielnie z kazdym wykonawca, przez
kierownika jednostki lub osobg przez niego upowazniong i pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje¢ zamdwienia. Prowadzone negocjacje winny mie¢
charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacji zwigzanych z negocjacjami w trakcie ich trwania.

Po zakonczeniu negocjacji, pracownik prowadzgcy postgpowanie sporzgdza notatke
z przeprowadzonych negocjacji, ktérg zatwierdza wykonawca 1 kierownik
zamawiajacego. W przypadku, gdy negocjacje byly prowadzone z wykonawcy
elektronicznie, wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego potwierdzenia
wynegocjowanej ceny droga elektroniczng. Potwierdzenie to zostaje zalgczone do
pierwotnie ztozonej przez wykonawce oferty.

Po zakonczeniu negocjacji z wszystkimi wykonawcami, nastepuje wybdr oferty
najkorzystniejszej i zawarcie umowy.

W przypadku otrzymania jednej oferty dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji
w sprawie warunkéw oferty cenowej i warunkéw zamdwienia. Fakt ten pracownik
dokumentuje w formie notatki i przekazuje kierownikowi zamawiajacego w celu
zaakceptowania lub polecenia ponowienia zamowienia.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte. Za oferte
najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny lub/i innych kryteriéw opisanych w wniosku
o0 udzielenie zamowienia.

Ocena sporzadzona na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu
wymaga zaakceptowania przez kierownika zamawiajgcego, pracownika sprawujacego
nadzor nad zarzgdzeniem oraz pracownika ds. przedmiotu zamowienia.

Jezeli w wyniku postgpowania nie otrzymano waznych ofert lub nie zostaty zlozone
zadne oferty, procedurg nalezy powtorzyc.

Jezeli w wyniku powtdrzenia procedury nie otrzymano waznych ofert lub nie zostaly
zlozone Zadne oferty, mozna zawrze¢ umoweg po przeprowadzeniu negocjacji
Z zaproszonym wykonawca.

Osoby biorgce udzial w czynnosciach oceny i wyboru oferty najkorzystniejszej
zobowigzane sg do zlozenia o$wiadczenia, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 3 do
Regulaminu, ze z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty nie pozostajg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ktoéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnodci. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym osoby te podlegajg wytaczeniu z postepowania.

W przypadku publikowania zapytania na stronie internetowej zamawiajacego —
platformie zakupowej, publikacji podlegaja w szczeg6lnodci zapytanie ofertowe,
pytania 1 odpowiedzi wykonawcow oraz zestawienie poréwnania i oceny ofert.
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§8

Udzielenie zamowienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j,
z zastrzezeniem ust. 4.

Umowe podpisuje kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona.
Umowe sporzadza si¢ co najmniej w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, na
kolejno numerowanych stronach, z ktoérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla
wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego.

W przypadku, gdy wartosé zamowienia jest mniejsza niz 5.000,00 (pie¢ tysiecy) zt netto
nie ma obowigzku sporzadzania pisemnej umowy. Wowczas pracownik zamawiajgcego
moze sporzadzi¢ zamowienie/zlecenie, podpisane przez osobe reprezentujgca
zamawiajgcego, zawierajgce warunki realizacji zamowienia w szczegolnosci takie jak
opis przedmiotu zamowienia, cena, terminy dostawy i uruchomienia, okres gwarancji,
serwis (jezeli dotyczy), terminy zaptaty albo przedstawi¢ rachunek/fakture lub inny
dokument ksiggowy o réwnowaznej warto$ci dowodowej za zrealizowane zamdwienie
wlasciwej jednostce merytoryczne;j.

Kierownik lub osoba przez niego upowazniona, zamyka postgpowanie o udzielenie
zamdwienia bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajgcy zamierzat

wydatkowac na realizacje zamdwienia;

3) z innych waznych powoddéw.

W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja
kierownika zamawiajacego, na podstawie §5-§7, majgc na wzgledzie okolicznosci
zamkniecia postgpowania oraz zasady okreslone w art. 35 ustawy o finansach
publicznych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny. W takim przypadku wykonawcy nie przystugujg wzgledem zamawiajgcego
zadne roszczenia.

§9

Warunki odstapienia od stosowania Regulaminu

. W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem nalezytej staranno$ci nie
mozna bylo przewidzie¢, a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania
zamoOwienia publicznego (m.in. sytuacje awaryjne), kierownik zamawiajacego moze
podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania Regulaminu w zakresie procedury
poréwnywania ofert i realizowa¢ zamoéwienie z jednym wybranym wykonawca.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur
przewidzianych w Regulaminie odnotowuje si¢ w notatce stuzbowe;j.

. Regulaminu nie stosuje si¢ dla zamowien, ktére mogg by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, takich jak
w szczegolnosei dostawy wody lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej,
ustugi przesytu energii elektryczne;j.

. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamdwien zwigzanych z ograniczeniem
skutkow zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie
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mozna bylo przewidzie¢, w szczegodlnosci zagrazajagcego bezposrednio zyciu lub
zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

4, W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia, ktorego
przedmiotem jest wykonanie okre$lonych ustug poprzez zawarcie umowy
cywilnoprawnej z pracownikiem zamawiajgcego.

§ 10
Zasady prowadzenia dokumentacji

1. Postgpowanie jest jawne. Na wniosek wykonawcy, ktéry zitozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia wnioskodawcy dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, z wylgczeniem czgsci ofert stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa.

2. W trakcie prowadzonego postgpowania nie podlegajg ujawnieniu informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2026 r., poz. 85
ze zm.), jezeli wykonawca, nie p6ézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Zze nie
moga by¢ one udostepniane, za wyjatkiem zawartych w ofertach informacji
dotyczacych nazwy (firmy) wykonawcy i jego adresu (siedziby), ceny, terminu
wykonania czy okresu gwarancji i warunkéw platnosci.

3. Cala dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w siedzibie
zamawiajacego.

4. Dokumentacj¢ z postgpowania przechowuje pracownik ds. zaméwien publicznych.

§ 11
Umowy

Do uméw zawieranych na podstawie Regulaminu stosuje si¢ w szczegdlnosei przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 12
Zalaczniki

Integralng cze¢$¢ Regulaminu stanowig zatgczniki:
1) formularz ofert;
2) zestawienie poréwnania i oceny ofert;
3) o$wiadczenie.
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Zatacznik nr 1
do Regulamin udzielania zaméwieri publicznych
o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zt netto

FORMULARZ OFERTY
na wykonanie /robdt budowlanych/dostaw/ustug/inne*

NY SPIAWY «oviriiiininenineinrnees

I. ZAMAWIAJACY
Gmina Dobrzany
ul. Staszica 1
73-130 Dobrzany
tel. (91) 562 02 01

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wymagania dotyczace wykonania zamoéwienia:

1) termin realizacji ZAMOWIEIIA: .....u'viviitiet ittt e ene
2) Warunki GWaranCii: ... oot e e
3) warunki platnosci: ...
4) wymagania jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamdwienia w zakresie

dokumentow 1 o§wiadczen (np. koncesje, zezwolenia): .........................

5) kryteria wyboru ofert: . ...

6) zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy: .........covvveriiiiiiiiiiininnnn,
7) osoby do kontaktu: ... ...

III. FORMA Z¥.OZENIA OFERTY

Oferte na formularzu oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .................. do

godz. ............. w formie:

1) pisemnej w jezyku polskim (osobiscie, listownie) na adres: Urzad Miejski, ul.
Staszica 1, 73-130 Dobrzany, pokoj nr 3/4,

2) w wersji elektronicznej na e-mail: ..o

3) poprzez platforme¢ Zamawiajacego do obstugi zamowien publicznych pod
adresem: https://dobrzany.ezamawiajacy.pl/

IV.  NAZWATADRES WYKONAWCY

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Ceng netto: .......oooviiiiiiiiin, zt
Ceng brutto: .......coovviiiiiiiiiiiinnn 7t
STOWNIE DIULLO: ..ot 7t
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1. Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnoszg do
niego zastrzezen.

2. Zalgcznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czgsé
oferty sa:

1) e

(podpis osoby uprawnionej)
(pieczeé wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2
do Regulamin udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zI netto

(piecze¢ Zamawiajgcego)

NI SPrawy .oocvveviniiiiiiiiiininnin
] ZESTAWIENIE
POROWNIANIA I OCENY OFERT
1. W celu udzielenia ZamOwienia Na .....ooonriie e e

przeprowadzono postgpowanie zgodnie z Zarzadzeniem nr 68/2026 Burmistrza
Dobrzan zdnia 15 wrzesnia 2026 r. wtoku dokonywania zakupu dostaw, ustug
irobét budowlanych na potrzeby Gminy Dobrzany o wartosci przekraczajace;
70.000,00 zt netto i nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
7 2026 1., poz. 793 ze zm.).

2. Wdniu ..o, zaproszono wykonawcoéw do wzigcia udziatu w postepowaniu
poprzez zapytanie ofertowe skierowane do ........... wykonawcow.
3. W terminie skladania ofert, tj. do dnia .................... do godziny ..............
wplynety nastepujace oferty:
Cena oferty
Lp Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy brutto (z1) Uwagi
I.
2.
4. Oferta wykonawey ........cccoevvviiiiiiiiiiiinnnnnn nie zostata rozpatrzona z uwagi na
fakt, ze nie spetnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym .........................
wskazaé powody
5. Informacja o prowadzonych negocjacjach ..........oooiiiiiiiiiiiiiii i
6. Wybrano oferte najkorzystniejszg wsrdd spetniajacych wszystkie wymagania
i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym, tj. ofert¢ nr ....., nazwa wykonawcy:
..................... L CeNA DIUttO: oo
7. PoOStepOWanie UNIEWAZNIONO ....vutvutert et ittt entsetiiieensenteantenteineiee s ereineeansaens
wskazac powody
Data i podpisy

Pracownik ds. przedmiotu zamOwienia .............cooeiiiviiiiiiiiiina,

Pracownik sprawujgcy nadzér nad Zarzadzeniem nr 68/2026 Burmistrza Dobrzan z dnia
15.09.2026 1 coviniiii

Wybér akceeptuje

(data i podpis)
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Zalgcznik nr 3
do Regulamin udzielania zamdowien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zt netto

(pieczeé Zamawiajgcego)

OSWIADCZENIE
w sprawie bezstronnosci

Oswiadczam, ze nie pozostaj¢ z nizej wymienionymi wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty
do sprawy nr ... , w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci.

Wykaz wykonawcow :

data czytelnie imie i nazwisko
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