Zarzgdzenie Nr 93/2014
Burmistrza Dobrzan
z dnia 27 pazdziernika 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Dobrzanach.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 1. poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1. W zataczniku do Zarzadzenia Nr 70/2013 Burmistrza Dobrzan z dnia 23
wrzednia 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi
Miejskiemu w Dobrzanach wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w §5 dodaje sig ust. 9 w brzmieniu:
9. Archiwum zaktadowe /symbol AZ/”.

2) w Rozdziale 3, po §25 dodaje sie §25a w brzmieniu:

,§25a. Do zadan Archiwum zaktadowego nalezy:

1) przyjmowanie dokumentacji spraw zakonczonych z poszczegdlnych
komorek organizacyjnych,

2)- przechowywanie i zabezpieczanie zgromadzonej dokumentacji oraz
przeprowadzanie jej ewidencji,

3) udostepnianie przechowywanej dokumentacji,

4) wycofywanie dokumentacji ze stanu archiwum zaktadowego w
przypadku wznowienia sprawy w komorce organizacyjnej,

5) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udziat w jej
komisyjnym brakowaniu,

6) przygotowanie —materiatow archiwalnych do przekazania do
wlasciwego archiwum panstwowego.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




